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１１１１、、、、ポータルポータルポータルポータル画面画面画面画面よりよりよりより、、、、受講者名簿受講者名簿受講者名簿受講者名簿ダウンロードダウンロードダウンロードダウンロードをををを起動起動起動起動しますしますしますします。。。。

２２２２、、、、授業授業授業授業をををを検索検索検索検索しますしますしますします。。。。

受講者名簿をダウンロードする授業を検索します。検索条件を入力したら「この条件で検索する」をクリック

します。教員の場合は、この画面は表示されません。自分が担当する授業だけ、受講者名簿をダウンロード

することができます。

画面画面画面画面１１１１　　　　受講者名簿受講者名簿受講者名簿受講者名簿ダウンロードダウンロードダウンロードダウンロード　　　　検索条件検索条件検索条件検索条件

【検索条件】

項目名 必/任 説明

担当教員 任意 教員コードを指定します。

授業コード 任意 授業コードを指定します。

「受講者名簿ダウンロード」をクリックします。

ここが自分の名前になっていることを確認してください。
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３３３３、、、、受講者名簿受講者名簿受講者名簿受講者名簿ををををダウンロードダウンロードダウンロードダウンロードしますしますしますします。。。。

表示された授業一覧から、ダウンロードする授業を選択し、「ダウンロード」をクリックします。

受講者名簿のCSVファイルを開くか、または保存することができます。

画面画面画面画面２２２２　　　　受講者名簿受講者名簿受講者名簿受講者名簿ダウンロードダウンロードダウンロードダウンロード　　　　授業科目一覧授業科目一覧授業科目一覧授業科目一覧

作業作業作業作業がががが終終終終わったらわったらわったらわったら、、、、画面右上画面右上画面右上画面右上のののの「「「「ログアウトログアウトログアウトログアウト」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてしてログアウトログアウトログアウトログアウトしますしますしますします。。。。
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