
Ⅱ．授業支援システム

Ⅳ－2．出欠調査状況閲覧 ActiveAcademy　ver.6.3

ⅠⅠⅠⅠ....出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表のののの閲覧閲覧閲覧閲覧
１１１１、、、、ポータルポータルポータルポータル画面画面画面画面よりよりよりより、、、、出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表のののの表示画面表示画面表示画面表示画面をををを起動起動起動起動しますしますしますします。。。。

    平成２４年度より、各科目担当の先生方には学生の出欠情報の管理を
　　新システムActiveAcademyでのご入力に、順次移行をお願いしております。
    これにより、先生方からも学生の出欠状況について、各科目担当の先生方に
　　ご入力いただいた情報を元に、タイムリーにご確認いただくことが可能となり、
　　学生指導に役立てていただけます。

①授業出欠情報のご入力は、大きく分けて下記の２通りの場合に分けられます。
　Ⅰ.通常授業の入力　Ⅱ.補講実施の場合

２２２２、、、、検索条件検索条件検索条件検索条件をををを入力入力入力入力しますしますしますします。。。。
出欠状況を調査する対象学生の条件を指定して授業を表示します。

画面画面画面画面１１１１　　　　出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表　　　　検索条件画面検索条件画面検索条件画面検索条件画面

ここがご自分の名前になっていることを確認してくださ
い。

出欠調査状況表をクリックしてくださ
い。

何も条件を指定しなかった場合、学生全員が表
示されます。兼任教員からも、指定した学生の
他の履修科目の出欠状況の確認は可能です。

学籍番号・氏名・所属等の条
件を指定し、条件に合致する

学生を検索します。

○○　△△
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画面画面画面画面2222　　　　出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表出欠調査状況表　　　　学生検索結果表示画面学生検索結果表示画面学生検索結果表示画面学生検索結果表示画面

画面１で指定された条件に該当する学生が表示されます。

画面１で指定した検索条件が表示されます。

欠席回数の総和/調査回数の総和が学生毎に表
示されています。

出欠状況調査の詳細を確認したい学生をクリックします。

学生　氏名

学生　氏名

学生　氏名

学生　氏名D

学生　氏名E

学生　氏名

学生　氏名

学生　氏名

学生　氏名J

学生　氏名L

学生　氏名M

学生　氏名

学生　氏名O

学生　氏名

学生　氏名

学生　氏名

学生　氏名

学生　氏名S
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3333、、、、出欠状況調査表出欠状況調査表出欠状況調査表出欠状況調査表でででで出欠調査状況出欠調査状況出欠調査状況出欠調査状況がががが閲覧閲覧閲覧閲覧できますできますできますできます。。。。

画面2で指定した学生について出欠状況調査表が表示され、授業毎の出欠状況が確認できます。

検索条件で抽出した学生の履修登録状況に応じ、科目ごとに出欠状況調査結果が表示されま
す。
なお、科目担当教員に出欠状況をご入力いただいていない場合、空欄として表示されます。
【凡例の解説】
○：出席　通常の出席があった場合
／：欠席　公欠と認定されない欠席の場合
△：遅刻　遅刻は３回で１回の欠席と計算されます
▽：公欠　忌引・実習・就職活動・感染症・課外活動等で公認欠席として扱われる場合
空欄：未調査　授業出席の対象となっていない場合等（未調査は授業回数にも欠席回数にも
含まれません）

聖徳　花

子
ｾｲﾄｸ　ﾊﾅ

ｺ

担当　教員Ａ

担当　教員Ｂ

担当　教員Ｃ

担当　教員Ｄ

担当　教員Ｅ

担当　教員Ｆ

担当　教員Ｇ

担当　教員Ｈ

担当　教員Ⅰ

担当　教員Ｊ

担当　教員Ｋ

担当　教員Ｌ

担当　教員Ｍ

担当　教員Ｎ

担当　教員Ｏ

担当　教員Ｐ

担当　教員Ｑ

担当　教員Ｒ

前期・後期の切替ができます。
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ⅡⅡⅡⅡ....学生学生学生学生カルテカルテカルテカルテからのからのからのからの出欠状況確認出欠状況確認出欠状況確認出欠状況確認（（（（担任担任担任担任のみのみのみのみ））））
　学生カルテ画面からも、クラス所属の学生の出欠状況が確認できます。
１１１１、、、、ポータルポータルポータルポータル画面画面画面画面よりよりよりより、、、、学生学生学生学生カルテカルテカルテカルテ画面画面画面画面をををを起動起動起動起動しますしますしますします。。。。

2222、、、、検索条件検索条件検索条件検索条件をををを入力入力入力入力しししし、、、、学生学生学生学生カルテカルテカルテカルテをををを表示表示表示表示したいしたいしたいしたい学生学生学生学生をををを検索検索検索検索しますしますしますします。。。。

ここがご自分の名前になっていることを確認して
ください。

学生カルテをクリックしてください。

検索条件検索条件検索条件検索条件のののの入力入力入力入力がががが終終終終わりましたわりましたわりましたわりました
らららら、「、「、「、「このこのこのこの条件条件条件条件でででで検索検索検索検索するするするする」」」」ボタボタボタボタ
ンンンンをををを押押押押してくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。検索結果表検索結果表検索結果表検索結果表
示画面示画面示画面示画面にににに遷移遷移遷移遷移しますしますしますします。。。。

何何何何もももも条件条件条件条件をををを入入入入れないれないれないれない場合場合場合場合、、、、ログイログイログイログイ
ンンンンしたしたしたした教員教員教員教員にににに担任担任担任担任としてとしてとしてとして紐付紐付紐付紐付いたいたいたいた
学生学生学生学生がががが全員表示全員表示全員表示全員表示されますされますされますされます。。。。
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3333、、、、検索条件検索条件検索条件検索条件をををを入力入力入力入力しししし、、、、学生学生学生学生カルテカルテカルテカルテをををを表示表示表示表示したいしたいしたいしたい学生学生学生学生をををを検索検索検索検索しますしますしますします。。。。

聖徳　花

子

ｾｲﾄｸ　ﾊﾅ

ｺ
聖徳　花

子

出欠情報　ボタンをク
リックします。

聖徳　花子ｾｲﾄｸ　ﾊﾅｺ

SEITOKU　HANAKO

090-999-9999（携帯電話）

271-8555　千葉県松戸市岩瀬550

hanako@seitoku.ac.jp
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画面画面画面画面2222　　　　補講補講補講補講をををを実施実施実施実施したしたしたした学校区分学校区分学校区分学校区分・・・・実施日実施日実施日実施日をををを確認確認確認確認しししし、、、、当日当日当日当日のののの補講補講補講補講のののの出席情報入力枠出席情報入力枠出席情報入力枠出席情報入力枠をををを作成作成作成作成しますしますしますします。。。。

対象の学生の、曜
日・時限ごとの出席
回数／授業回数　が
表示されます。科目
の詳細は、『履修情
報』ﾀﾌﾞでご確認いた

だけます。

聖徳　花子ｾｲﾄｸ　ﾊﾅｺ

対象の学生の、欠席数・調査数・欠席率
（％）が、前期・後期・合計で参照していた

だけます。学生指導にお役立て下さい。
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