
Ⅳ．出欠管理システム

Ⅳ－３．出席簿 ActiveAcademy　ver.6.3

１１１１、、、、ポータルポータルポータルポータル画面画面画面画面よりよりよりより、、、、出席簿出席簿出席簿出席簿をををを起動起動起動起動しますしますしますします。。。。
　　　　　　　　出席簿出席簿出席簿出席簿についてはについてはについてはについては、、、、各自各自各自各自ごごごご担当担当担当担当されているされているされているされている科目科目科目科目でででで、、、、履修登録履修登録履修登録履修登録のあるのあるのあるのある科目科目科目科目のののの出席簿出席簿出席簿出席簿がががが
　　　　　　　　出力出力出力出力されますされますされますされます。。。。

「出席簿」をクリックします。

ここが自分の名前になっていることを確認してください。
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２２２２、、、、授業授業授業授業のののの検索条件検索条件検索条件検索条件をををを入力入力入力入力しますしますしますします。。。。

出席簿を表示する授業の、検索条件を指定します。入力したら「この条件で検索する」をクリックします。

画面画面画面画面１１１１　　　　授業検索条件授業検索条件授業検索条件授業検索条件

【検索条件】

項目名 必/任 説明

授業コード 任意 授業コードを入力します。

教員コード 任意 担当教員の教員コードを入力します。

開講期間 任意 開講期間を選択します。

３３３３、、、、授業授業授業授業をををを選択選択選択選択しますしますしますします。。。。

検索結果が一覧表示されるので、出席簿を表示する授業の授業科目名をクリックします。

画面画面画面画面２２２２　　　　授業検索結果授業検索結果授業検索結果授業検索結果

授業コード、教員コードは空白の状態で、
下の「この条件で検索する」を押してくださ

い。
先生ご担当の科目が検索実行されます。
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４４４４、、、、出席簿出席簿出席簿出席簿がががが表示表示表示表示されますされますされますされます。。。。

選択した授業の出席簿が表示されます。

画面画面画面画面３３３３　　　　出席簿出席簿出席簿出席簿

「ＣＳＶ出力」をクリックすると、表示授業の出席簿をＣＳＶ形式でダウンロードすることができます。

開くかまたは保存するかを選択します。
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「ＰＤＦ表示」をクリックすると、表示授業の出席簿がＰＤＦ出力されます。この画面から印刷を行ってください。

作業作業作業作業がががが終終終終わったらわったらわったらわったら、、、、出席簿画面右上出席簿画面右上出席簿画面右上出席簿画面右上のののの「「「「ログアウトログアウトログアウトログアウト」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてしてログアウトログアウトログアウトログアウトしますしますしますします。。。。
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