
Ⅴ．MyInformation

Ⅴ－１．教職員プロフィール変更 ActiveAcademy　ver.6.3

１１１１、、、、ポータルポータルポータルポータル画面画面画面画面よりよりよりより、、、、プロフィールプロフィールプロフィールプロフィール変更変更変更変更をををを起動起動起動起動しますしますしますします。。。。

「プロフィール変更」をクリックします。

ここが自分の名前になっていることを確認してください。
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2222、、、、プロフィールプロフィールプロフィールプロフィールをををを変更変更変更変更しますしますしますします。。。。

プロフィールの変更を行って、「上記の内容で更新する」をクリックします。

画面画面画面画面１１１１　　　　教職員教職員教職員教職員プロフィールプロフィールプロフィールプロフィール変更変更変更変更

基本情報、略歴・専門分野については、
必要に応じて登録して下さい。
学生へのメッセージには、必ず、オフィスアワーを含め、
登録してください。（登録翌日より、教員情報照会画面に
て、学生、教職員公開されます。）

住所、電話番号については、登録の必要はござい
ません。また、学生には非公開の項目になりま
す。
Ｅ－Ｍａｉｌ（上段）には、"～@seitoku.ac.jp"
のメールアドレスが登録されています。（変更は
できません。）
Ｅ－Ｍａｉｌ（下段）については、必要に応じて
個人で利用しているアドレスを登録してくださ
い。（登録翌日より、教員情報照会画面にて、学
生、教職員公開されます。）
「このアドレスに通知を受け取る」にチェックす
ると、新着お知らせ、連絡事項が、Ｍａｉｌで通
知されます。（登録後、直ちに反映されます。）
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３３３３、、、、変更変更変更変更をををを確認確認確認確認しますしますしますします。。。。

内容に誤りがなければ、「登録を確定する」をクリックします。

内容を修正するには「内容を修正する」をクリックして、教職員プロフィール変更画面に戻ります。

画面画面画面画面２２２２　　　　教職員教職員教職員教職員プロフィールプロフィールプロフィールプロフィール確認確認確認確認

４４４４、、、、変更変更変更変更をををを完了完了完了完了しますしますしますします。。。。

画面画面画面画面３３３３　　　　教職員教職員教職員教職員プロフィールプロフィールプロフィールプロフィール完了完了完了完了

作業作業作業作業がががが終終終終わったらわったらわったらわったら、、、、画面右上画面右上画面右上画面右上のののの「「「「ログアウトログアウトログアウトログアウト」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてしてログアウトログアウトログアウトログアウトしますしますしますします。。。。
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